PATVIRTINTA
Gimnazijos direktoriaus 2023 m.
gruodzio 29 d. jsakymu Nr. VV-191

BIRZU R. VABALNINKO BALIO SRUOGOS GIMNAZIJOS
UKIO SKYRIAUS VEDEJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pareigy pavadinimas: Birzy r. Vabalninko Balio Sruogos gimnazijos tkio skyriaus
vedéjas (toliau — tikio skyriaus vedéjas).

2. Pareigybés grupé: struktiiriniy padaliniy vadovai, jy pavaduotojai, kiti pavaldziy
darbuotojy turintys ar vadovaujantiems darbuotojams prilyginti specialistai.

3. Pareigybés lygis: B.

4. Pareigybés pavaldumas: tkio skyriaus vedéjas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas
gimnazijos direktoriui.

5. Sis pareigybés apra$ymas reglamentuoja iikio skyriaus vedéjo, dirban¢io gimnazijoje pagal
darbo sutartj, darbing veikla.

6. Ukio skyriaus vedéjg priima j darbg ir i3 jo atleidZia, skiria darbo uzmokestj gimnazijos
direktorius Lietuvos Respublikos Darbo kodekso, Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy
istaigy darbo apmokéjimo jstatymo nustatyta tvarka.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

7. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

7.1. turéti ne Zemesn] kaip aukStesnysis, technologinés ar inZinierinés krypties iS$silavinimas
(arba specialusis vidurinis, jgytas iki 1995 mety), turéti galiojant] Privalomojo higienos jgiidZiy
mokymo specialiosios programos paZymeéjima;

7.2. mokéti naudotis informacinémis technologijomis, dirbtt MS Office kompiuterinémis
programomis, naudotis interneto narS§yklés programomis;

7.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus,
Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro jsakymus, kitus teisés aktus, reglamentuojancius
Svietimo jstaigy tikio, vadybos, Silumos ukio, vieSyjy pirkimy, civilines, darby, gaisrinés saugos
tvarkyma ir priezilira, savo darbe vadovautis Birzy rajono savivaldybés tarybos sprendimais,
gimnazijos direktoriaus jsakymais, gimnazijos nuostatais, gimnazijos darbo tvarkos taisyklémis bei
Siuo pareigybés apraSymu;

7.4. gebéti sklandziai déstyti mintis rastu ir ZodZiu lietuviy kalba;

7.5. gebéti dirbti kolektyve, biiti pareigingu, mokéti bendrauti;

7.6. mokéti savarankiskai planuoti ir organizuoti kolektyvo veiklg;

7.7. i8manyti materialiniy vertybiy apskaitos principus.

8. Ukio skyriaus vedéja turi Zinoti:

8.1. gimnazijos teritorijos prieziiiros tvarka;

8.2. gimnazijos pastaty ir visy patalpy (klasiy, kabinety, dirbtuviy ir kt.) bei inventoriaus
naudojimo ir priezitiros taisykles;

8.3. gimnazijos higienos normas ir taisykles;

8.4. darbo santykius reglamentuojancius jstatymus;

8.5. buhalterines apskaitos pagrindus;

8.6. prieSgaisrinés saugos taisykles;

8.7. saugaus darbo taisykles, pirmosios medicinos pagalbos suteikimo priemones ir biidus;



8.8. kitus gimnazijos veiklg reglamentuojanc¢ius norminius aktus;

9. Jeigu iikio skyriaus vedéjas skiriamas atsakingu uz gimnazijos elektros iikj, jis privalo turéti
norminiuose dokumentuose numatyta elektrosaugos kvalifikacija.

10. kaip atsakingas uz gimnazijos prieSgaisring saugg, jis privalo iSklausyti norminiuose
dokumentuose numatyta priesgaisrinés saugos kursg ir gauti atitinkamg pazyméjima.

11. Bet kuriuo atveju tkio skyriaus vedéjas privalo gerai zinoti gimnazijos elektros tkiui ir
priesgaisrinei saugai keliamus reikalavimus, uztikrinti, kad visi gimnazijos darbuotojai juos vykdyty.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

12. Sias pareigas einantis darbuotojas privalo:

12.1. organizuoti ir vadovauti gimnazijos tikio darbuotojy darbui, uztikrinti, kad tikio objektai
gimnazijos veiklos sutrikimy;

12.2. uztikrinti, kad gimnazijos teritorija visada bty tvarkinga ir Svari, kad i$ jos pastoviai
bty Salinamos Siukslés, sausa zolé, lapai, pasaliniai daiktai,

12.3. uztikrinti, kad gimnazijos teritorijos poilsio, sporto, mokomyjy bandymy, tikio zonose
esantys jrenginiai biity tvarkingi, nepavojingi sveikatai;

12.4. pasiriipinti, kad prie gimnazijos pastaty pri¢jimas ir privaziavimas bty visada laisvas;

12.5. pasiriipinti, kad gimnazijos teritorijos apsvietimas biity ne mazesnis kaip 20-40 Ix., o
gimnazijos patalpy (klasiy, kabinety, dirbtuviy ir kt.) bendrasis bei vietinis apSvietimas atitikty
galiojancias normas;

12.6. jeigu gimnazijos teritorija aptverta, reikalauti, kad tvoros tvarkingumas biity pastoviai
tikrinamas, organizuoti sugadinty viety taisyma;

12.7. pasirtipinti, kad ne ar¢iau kaip 25 m nuo gimnazijos pastaty biity pastatyti ant asfaltuotos
aikstelés sandariai uzdaromi metaliniai konteineriai Siuksléms ir atliekoms;

12.7. nustatytu laiku organizuoti gimnazijos pastaty ir jy konstrukcijy sezonines bei neeilines
apzitiras, organizuoti apzitiry metu rasty defekty pasalinima;

12.8. Ziemos metu organizuoti sniego valyma nuo gimnazijos pastaty stogy, nuo gimnazijos
teritorijoje esanciy keliy ir taky, organizuoti keliy ir taky barstymg smeéliu;

12.9. uztikrinti, kad buty laiku atliktas gimnazijos patalpy ir inventoriaus eilinis remontas, kad
bty tinkamai paruosta naujyjy mokslo mety pradziai;

12.10. uztikrinti, kad buty laiku atliktas gimnazijos Sildymo sistemos paruoSimas rudens ir
Zlemos sezonui;

12.11. organizuoti gimnazijos apriipinimg priemonémis, reikalingomis medziagomis,
prietaisais, jrankiais ir jrengimais, klasiy apriipinimg 3 dydZiy suolais arba 3 dydziy stalais ir kédémis
pagal poreikj;

12.12. wuztikrinti, kad darbuotojams bity parengtos darby saugos instrukcijos, atlikti
darbuotojy instruktavima;

12.13. pasirtpinti, kad kabinetuose ir klasése, kur naudojami elektros ir mechaniniai
prietaisai, cheminés medziagos biity iSkabintos naudojimo instrukcijos, kad tuose kabinetuose bty
sukomplektuotos pirmosios pagalbos vaistinélés;

12.14. uztikrinti, kad visos gimnazijos patalpos kasdien biity valomos drégnu biidu, atidarius
langus ir virSulangius;

12.15. organizuoti gimnazijos apriipinimg dezinfekavimo medZiagomis, valikliais,
plovikliais;

12.16. vykdyti gimnazijos transporto eksploatacijos, remonto ir naudojimo kontrolg bei
prieziiirg

12.17. reikalauti, kad koridoriai, fojé, sanitariniai mazgai biity valomi po kiekvienos
pertraukos, kad tualetams valyti biity naudojamos leistinos plovimo priemonés;



12.18. uztikrinti, kad unitazai 2 kartus per ménesj biity valomi slapimo druskas Salinan¢iomis
priemonémis;

12.19. ripintis, apSvietimo, apSildymo, ventiliacijos, kanalizacijos ir kity sistemy
tvarkingumu, kontroliuoti jy techninj stovj, organizuoti remonto darbus:

12.20. perspéti darbuotojus netinkamai naudojancius pagrindines darbo priemones ir
inventoriy;
1Zeminimas numatytas jy konstrukcijose;

12.22. pasiriipinti, kad gimnazijoje pagal nustatytas normas tekty po vieng nustatytos talpos
gesintuva, bet ne maziau kaip 2 vienetai aukstui;

12.23. tikrinti, ar zZmoniy evakuacijos keliai ir i$¢jimai, koridoriai, prieangiai, laiptai
neuzkrauti sultiZzusiais baldais ir kitais daiktais;

12.24. pasirupinti, kad buty parengtas zmoniy evakuacijos planas, kad grafinis planas biity
pakabintas gerai matomoje vietoje prie j¢jimo j kiekvieno pastato auksta;

12.25. uztikrinti, kad su veiksmy kilus gaisrui planu biity supazindinti atitinkami darbuotojai.

12.26. reikalauti, kad visi gimnazijos darbuotojai laikytysi nustatyto prieSgaisrinio rezimo,
kad kiekviena dieng, baigus uzsiémimus atsakingi darbuotojai apzilréty patalpas, i§jungty visus
elektros prietaisus;

12.27. vykdyti degaly, elektros energijos, Silumos ir vandens apskaita;

12.28. rengti ir pateikti tvirtinimui aptarnaujan¢io personalo darbuotojy darbo ir atostogy
grafikus, derinti aptarnaujancio personalo darbo laiko apskaitos ziniaras¢ius;

12.29. organizuoti gimnazijos patalpy apsaugg ir patalpy atsarginiy rakty naudojima;

12.30. kontroliuoti, kad gaunamos ir siun¢iamos prekés (materialinés vertybés) atitikty
technines salygas ir standartus;

12.31. organizuoti patalpy remonta, kontroliuoti jo eiga;

12.32. laikinai nusalinti darbuotoja nuo darbo, jeigu darbo metu yra apsvaiges nuo alkoholio,
narkotiniy ar kity medziagy ir apie tai pranesti gimnazijos direktoriui;

12.33. vykdyti teisétus gimnazijos direktoriaus ir kontroliuojanciy pareiginy nurodymus.

13. Ukio skyriaus vedéjas yra atsakingas:

13.1. uZ gimnazijoje vykdomy vieSyjy pirkimy organizavima, pirkimy planavima;

13.2. uz Centrinés vieSyjy pirkimy informacinés sistemos (CVP IS) ir Pirkimo valdymo
informacinés sistemos (PVIS) administravima;

13.2. uz darbuotojy saugos ir sveikatos reikalavimy uztikrinima, Sios veiklos organizavima,
dokumentacijos rengima, instruktavimy vykdyma;

13.3. uz gaisrinés, civilinés saugos darbo organizavima, mokymy organizavima.

IV SKYRIUS
DARBUOTOJO TEISES IR ATSAKOMYBE

14. Ukio skyriaus vedéjas turi teise:

14.1. savo kompetencijos ribose duoti privalomus nurodymus tikio personalui ir pedagogams;

14.2. siulyti gimnazijos direktoriui, kad pavyzdingi ikio darbuotojai biity skatinami, o
nertpestingi, lauZantys darbo drausme, nevykdantys savo pareigy- drausminami;

14.3. stabdyti darbus jeigu paaiskéjo, kad naudojami jrenginiai techniskai netvarkingi, kelia
pavojy dirbantiems ir aplinkiniams;

14.4. reikalauti 1§ gimnazijos direktoriaus, kad biity sudarytos tinkamos darbo salygos, kad
biity skiriama pakankamai 18y gimnazijos tikio tvarkymui;

14.5. atsisakyti vykdyti neteisétus gimnazijos direktoriaus ir kontroliuojanciy pareigiiny
nurodymus.

15. Ukio skyriaus vedéjas atsako uz:

15.1. bendra gimnazijos iikio bikle;

15.2. gimnazijos teritorijos, pastaty ir patalpy, baldy ir inventoriaus prieziiira;



15.3. gimnazijos inZinieriniy komunikacijy ir jrenginiy techning priezitira;

15.4. mokymo patalpy apSvietimo, mikroklimato atitikimg galiojan¢ioms normoms;

15.5. gimnazijos apriipinimg bitinais tikiniais materialiniais resursais;

15.6. gimnazijos sanitaring ir prieSgaisring bukle.

16. Ukio skyriaus vedéjas gali biti taikoma drausminé, materialiné arba baudziamoji
atsakomybg, jeigu jis:

16.1. dél savo neveiklumo leido darbuotojams pazeidinéti darbo drausmeg, nevykdyti arba
atlaidziai vykdyti savo pareigas, dél ko galéjo jvykti arba jvyko nelaimingas atsitikimas, kilo gaisras;

16.2. davé darbuotojams privalomus vykdyti neteisétus nurodymus;

16.3. neatliko savo pareigy;

16.4. savo veiksmais padaré gimnazijai materialine zalg.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

17. Darbuotojo pareigybés apraSymas rengiamas, tvirtinamas ir atnaujinamas Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.
18. Su pareigybés apraSymu darbuotojas supazindinamas pasirasSytinai.

Susipazinau ir sutinku:

Darbuotojo vardas, pavardé Pareigos Susipazinimo data Parasas




